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USER MANUAL APLIKASI PELELANGAN ONLINE
UNTUK PANITIA PELELANGAN
PEMERINTAH KOTA MEDAN
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A. MENGAKSES APLIKASI PELELANGAN PEMKO MEDAN

Melalui komputer yang terhubung ke Internet (baik melalui jaringan LAN Pemko Medan
atau akses dial-up ISP / warnet), bukalah website Pelelangan Pemko Medan dengan
mengetikkan alamat http://eproc.pemkomedan.go.id pada program browser Internet dan
kemudian menekan tombol Enter pada keyboard atau klik tombol Go pada browser.

Akan muncul tampilan website Pelelangan seperti berikut:

Eproc.pemkommedan.go.id merupakan situs
e-Procurement vang meyediakan jasa
pengadaan secara online. Bagi institusi
pemerinkah vang ingin melelang pengadaannyva
melalui website ini silakan menghubung Help
Desk (D61) - 4511690, 4512412

Penting:
Semua pengguna Eproc.pemkomedan.go.id
ini terikat dengan Pakka Integritas,

8 LoginPanita LLeri &

LOGIN PRAMITIA  LELANE
USERM&ME

" Mama Lelang | Pakek Lelan v

[ £ = #+ Petunjuk unbuk Rekanan . {450 KE)
PAESHORD 3 Kategori + Pendaftaran Rekanan. ..

L | W

#+ e-Announcement Bappenas sumuk
2 e-procurernent PL

No  SKPD Paket Lelang Pagu Bidang Pekerjaan Cara Pengadaan
1 Arsip Daerah Pengadaan Mesin Finger Prink 100000000 KOMSULTARN Permilihan Langsung

2 Arsip Daerah Pengadaan Laptop 50000000 Penvyediaan Barang)Jasa Pemilihan Langsung

3 Arsip Daerah Pregadaan Mobil Dinas 50000000 Borongan/Jasa Lain Ezflangan Hmiik e

B. LOGIN PANITIA

1. Buka website Pelelangan Pemko Medan (http://eproc.pemkomeda.go.id).
2. Masukkan username dan password pada ‘Login Panitia’, klik tombol Login

Username adalah NIP pegawai yang menjadi Panitia Lelang

'8 L
& LoginPanitia
LOGIM PAMITIA LELAMG

USERMH&AME

1234

PASSICORD
HEEE|

= LOGIN

3. Jika salah menginput user id/password, maka akan diberikan peringatan
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seperti gambar berikut. Klik ‘Login Kembali’. Input ulang user id dan password.

¥ LOGIMN PANITIA

HALAMAR ADMINIE TRATOR KHUSUE FARITIA

User-Id tidak dikenal
atau password salah |
= Login Kembali

Jika username dan password yang dimasukkan benar maka akan masuk ke
halaman berikut.

Pengizian Data Rencana Pelelangan

[ l
[ Pengisian Data Pelelangan ]
[ l

Pengisian Data Panitia Lelang Prakualifilasi

[ Pengisian Data Panitia Panitia Lelang Pasca kualifikasi ]

[ Pengisian Data Panitia Lelang Penunjukan Langsung ]

[ Pengizian Data Panitia Tender Llang ]

[ Ganti Password

l
[ Logout ]

C. INPUT “PENGISIAN DATA RENCANA PELELANGAN”

Menu ini adalah untuk mengisi data Daftar Pelaksanaan Anggaran (DPA) untuk
tahun berjalan anggaran. Klik button “Pengisian Data Rencana Pelelangan”
Maka kemudian user akan masuk ke halaman berikut:

ARSIP DP& BERDASAREAM TAHUM

DP& TAHUMN =005

[ Pengisian Data Rencana Pelelangan ]

1. Untuk melihat arsip DPA berdasarkan kategori klik link DPA tahun yang
dipilh, maka halaman berikutnya adalah berisi data DPA berdasarkan
SKPD yang ada beserta jumlah paket yang ada. Seperi gambar berikut

- SATUAN KERJA PERANGEAT DAERAH :..

B Asisten Fkonomi Pembanounan (17
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2. Untuk memulai memasukkan data DPA klik button "Pengisian Data
Rencana Pelelangan”
3. Kemudian user akan berada dihalaman sebagai berikut

PENGISIAN DATA RENCANA PAKET YANG DILELANGKAN

1. Bidang Pekerjaan .| Penyedigan Barang/Jasa +
2, Cara Pengadaan o | Penunjukan Langsung hd
3. Tahun Z004

Pengadasan Eowmputer
4. Mama Paket Perkerjaan

E. Perkiraan Biaya 50000000 Fangan menggunaken titik stau boma.

6. Persyaratan Peserta

a) Badan Usaha Badan Usgha
b) Klasisfikasi Pengembangan Suxber Dava Hanusia|
Bidang/SubBidang/Lingkup
layanan
c) Kualifikasi Kecil hd
7. Sumber Dana AFBD \-

Penyedia jasa diharap menyerahkan berkas sesuail dengan yang diminta
13. Keterangan lain dalam waktu yvang ditentukan. Keterlambatan tidak diterima

4. lIsilah formulir dengan data yang sesuai dengan paket yang akan dilelang,
kemudian klik button submit.

5. Selanjutnya user akan kembali ke halaman arsip DPA dan datanya yang
baru dimasukkan sudah bertambah seperti contoh gambar

! SATUAN KERJA PERAMGEAT DAERAH :..

B Asisten Ekonomi Pembanounan (17

B Asisten Pemerinkahan Umum (2)

6. Silahkan memilih button ke menu awal yang berada diatas seperti gambar
berikut

[ tenu Utama ] [ Ganti Fassword ] [ Logaout ]

D. INPUT DATA “PENGISIAN DATA PELELANGAN”

Menu untuk adalah untuk mengisi data pelelangan yang akan dilelangkan.
1. Untuk memulai klik lah button “Pengisian Data Pelelangan” seperti pada
gambar berikut
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Pengisian Data Rencana Pelelangan

[ l
[ Pengisian Data Pelelangan q\]\
[ ] Klik disini untuk

Pengisian Data Panitia Lelang Prakualifilasi ke menu
pengisian
[ Pengisian Data Panitia Panitia Lelang Pasca kKualifilkasi ] paket lelang

I Pengisian Data Panitia Lelang Penunjukan Langsung I

[ Pengisian Data Panitia Tender Llang ]

[ Ganti Passwiord ]
l

[ Logowt

2. Kemudian user akan masuk ke halaman sebagai berikut

[ Menu Utama ] [ Ganti Password l [ Logout ]

PEMGISIAMN DATA PAKET ¥YAMG DILELAMG

NO. NAMA PAKET EDIT

1 [Pengadaan alat tulis kantor Edit

PERHATIAMN !

Paket vang diurnurnkan harus sudah terdaftar di informasi umum, jika belum prozes pernasukan
data pelelangan tidak dapat dilakukan atau akan terjadi error.

[ Faket Baru ] [ Kembali ]

3. Klik button “Paket Baru” untuk menambah paket pelelangan yang baru
4. lIsilah formulir dengan data-data yang sesuai dengan paket yang akan
dilelang, seperti pada gambar

Infokom dan PDE Pemko Medan



User Manual e-Procurement Pemko Medan 2007

Bidang Pekerjaan
Cara Pengadaan

Tal. dimuat pada koran

Mama Paket Perkerjaan

Perkiraan Biava
Petrsyarakan Peserta
a) Badan Usaha

b Klasisfikasi

Bidang)SubBidang)Lingkup
layanan

i Kualifikasi

Surnber Dana

‘Wakku pendaftaran
(Pemasukan Dok, Pra.)

Alamat Panitia Lelang

Ernail

Telephone (Kode Area -
Momor)

Fax

Keterangan lain

PEMGISIARM DATA PAKET ARG DILELARNGE AR

D KONSULTAMN v

| Beleksi Umum hd

23 1
=B

2007 |Farmat: harifbulan/tahon ckh 230122007

Pengembangan sistem informssi departemen

100000000

jangan menggunakan titik atau koma,

Badan Usaha v

Pengembangan sunber daya manusia

Kecil hd
AFED »
23 " 2007 |sd |30 M 2007 |Format: harifbulanitabun

Gedung iLula L. 2

nde@pemkomedan.go.id

o |0B1-777777

Penyedia jasa diharapkan menyerahkan dokuwen yahg diperlukan untuk
kelengkapan sesuai dengan waktu yang telah ditentukan, Jika tidak
dianggap gugur|

[ Simpan ][ Kemhbali ]

Keterangan pengisian:

Pada umumnya cara Membuat Paket Baru untuk bidang pekerjaan:

» Konsultasi dengan cara pengadaan Seleksi Umum/Seleksi Terbatas/Seleksi
Langsung/Penunjukan Langsung, atau

* Penyediaan Barang/Jasa Borongan/Jasa Lain dengan cara pengadaan
Pelelangan Umum (prakualifikasi/pasca kualifikasi)/Pelelangan

Terbatas/Pemilihan Langsung/Penunjukan Langsung,
adalah sama. Yang membedakan hanya adanya keterangan

Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam pengisian data paket baru dapat dilihat
dalam table berikut ini. Bidang pekerjaan dan cara pengadaan menentukan
tahapan-tahapan lelang yang dilalui.

Bidang Pekerjaan Cara Pengadaan

* Seleksi Umum
* Seleksi Langsung

Konsultan

Penyediaan Barang/Jasa * Penunjukan Langsung
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Borongan/Jasa Lain * Pelelangan Umum Pasca Kualifikasi
* Pelelangan Umum Pra Kualifikasi

* Pelelangan Terbatas

* Pemilihan Langsung

* Penunjukan Langsung

Satminkal/Unit Kerja :
Satminkal sudah otomatis terisi, dan unit kerja bisa langsung dipilih dari pilihan
yang ada

Nama paket Pekerjaan :
Isilah sesuai dengan paket lelang yang akan dilaksanakan

Perkiraan biaya :
Isikan besar perkiraan biaya. Tuliskan hanya angkanya saja, tanpa tanda titik
atau koma ataupun tanda ‘Rp’.

Waktu Pendaftaran :

Tanggal awal pendaftaran harus minimal sama dengan tanggal hari ini (saat
pemasukan data pengumuman lelang). Dengan kata lain, pengumuman lelang
tidak boleh terlambat dibandingkan masa awal pendaftaran.

Pada saat awal, kemungkinan belum ada paket yang ditayangkan oleh panitia
lelang tersebut sehingga akan muncul tulisan Belum ada paket yang
dilelangkan. Ada 3 pilihan tombol bagi panitia :

 Paket Baru : bila ingin menambahkan pengumuman paket yang

akan dilelang

* LogOut : bila sudah selesai mengisikan data dan hendak keluar

dari program

» Ganti Password : untuk mengganti password panitia. Sangat disarankan
agar password yang baru diterima dari Pusdatin/Ditjen

masing-masing langsung diubah untuk menjaga

kerahasiaannya

Langkah-langkah pengisian data paket baru:
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PEMGISIAN DATA PAKET YWAMNG DILELAMG

|ND. | Mama Paket Edit

PERHATIAM!
Paket yang diurmurnkan harus sudah terdaftar di informasi urnurn, jika belum proses permasukan

data pelalangan tidak dapat dilakukan atau akan teqadi error,

[ Faket Baru ][ Kembali ]

1. Klik ‘Paket Baru’. Isilah formulir dengan data-data yang sesuai dengan
paket yang akan dilelang (jangan ada yang dikosongkan).

PENGISTAN DATA PAKET YANG DILELANGKAN

1. Bidang Pekerjaan
2, Cara Pengadaan

3. Tgl. dimuat pada koran

4. Mama Paket Perkerjaan
&.  Perkiraan Biaya
5. Persyaratan Peserta

a) Badan Usaha

by Klasisfikasi Bidang/SubBidang/Lingkup
layanan

o) Kualifikasi
7. Sumber Dana

8.  Waktu pendaftaran {Pemasukan Dok, Pra.)

9.  Alamat Panitia Lelang

10, Email
11, Telephone {(Kode Area - Momor)
12, Fax

13, Keterangan lain

Bidang Pekerjaan v
Cara Pengadaan A

Format: harifbulandtahun

FRRGER WraRgguRakan Tk atal ko,

Bentuk Usaha

Kualifikasi |+
Surmber Dana %

s/d Foernat: haribalanstabun

Tampilan diatas merupakan contoh form data paket untuk:

Bidang Pekerjaan

Cara Pengadaan

Konsultan

* Seleksi Umum
* Seleksi Langsung
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Penyediaan Barang/Jasa * Penunjukan Langsung
Borongan/Jasa Lain * Pelelangan Umum Pasca Kualifikasi
* Pelelangan Umum Pra Kualifikasi

* Pelelangan Terbatas

* Pemilihan Langsung

* Penunjukan Langsung

Untuk form data paket ini terdapat tambahan kolom isian yaitu
Perusahaan/Penyedia Jasa yang diundang (no. 17).
1. Lakukan input data paket baru pada form yang sesuai, dan klik ‘Kirim’.
2. Tayangan diatas menginformasikan proses penyimpanan data
pengumuman pelelangan telah dilakukan. Klik ‘Kembali’.
3. Pilih dan klik paket yang akan diproses tahap pelelangannya.

D. EDIT DATA PAKET YANG DILELANG

Panitia lelang dapat melakukan edit data suatu paket melalui fasilitas yang telah
disediakan.

PEMGISIAN DATA PAKET ¥WAMNG DILELAMNG

Mo, MWama Paket Edit
1 |pengadaan Peralatan Dan Iesin Edit
1. Sorot paket lelang yang akan diedit, dan klik ‘Edit’.

2. Lakukan perbaikan data yang diperlukan pada form Data Paket Yang
Dilelang, dan Klik ‘Kirim’.

3. Tayangan diatas menginformasikan proses penyimpanan data
pengumuman pelelangan yang diedit telah dilakukan. Klik ‘Kembali’.

E. PENGISIAN DATA UNTUK PANITIA LELANG (Pelelangan

Pra Kualifikasi)

Contoh pengisian data untuk panitia lelang berikut ini adalah selain untuk
Paket dengan Bidang Pekerjaan KONSULTAN dan Cara Pengadaan Pasca
Kualifikasi, juga untuk:

Bidang Pekerjaan Cara Pengadaan
Konsultan * Seleksi Umum
» Seleksi Langsung
Penyediaan Barang/Jasa * Penunjukan Langsung
Borongan/Jasa Lain * Pelelangan Umum Pasca Kualifikasi

* Pelelangan Umum Pra Kualifikasi
* Pelelangan Terbatas

* Pemilihan Langsung

* Penunjukan Langsung
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E.1. Entry Data Peserta

PENGISIAMN DATA UNTUK PANITIA LELANG

Paket :  pengadaan Peralatan Dan Mesin

Bidang . Penyediaan Barang/lasa

Cara Pengadaan :  Pelelangan Umurm Pasca Kualifikasi

JEMNIS PENGISIAM

Entry Data Peserta

Selaksi Prakualifikasi

Pengisian Jawaban Sanggahan PQ
Pengumuman Hasil PO/ Undangan

Penjelasan Umum {Aanwijzing

Pembukaan Administrasi dan Teknis

Pengumuman Hasil Evaluasi Teknis
Jawab Sanggahan Peringkat Teknis
Penetapan Hasil Evaluasi Administrasi dan Teknis

Ewvaluasi Penawaran Harga

| = =
AR (e (R (el (R (L ll (o (A (ol

Pengumuman Pemenang

—
ra

Jawab Sanggahan Pemenang

—
L

Penetapan Pemenang

,_.
+

Penunjukkan Pemenang

[ Kembali ][ l[ogout ][ Tender Ulang

1. Klik ‘Entry Data Peserta’.

Panitia Lelang Tambah-Hapus-Edit Data Pesert:

Masukkan Mama Perusahaan |F"T Cakra lndo

[ Tambah Data

Ma. Mama Perusahaan Edit Data

* Hapuz Data untuk menghapus data peserta CTI

2. Input Nama Perusahaan, dan klik ‘Tambah Data’.
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3. Tayangan berikutnya menginformasikan penyimpanan data telah dilakukan.
Klik ‘Isi Perusahaan Lagi’ jika masih ada perusahaan lain yang akan diinput.
Atau klik ‘Selesai’ jika ingin menyudahi Entry Data Peserta.

4. Tabel dalam tampilan diatas berisi nama-nama perusahaan yang menjadi
peserta paket lelang.

E.2. Seleksi Prakualifikasi

Paket :  pengadaan Peralatan Dan Mesin
Bidang : Penyediaan Barang/lasa

Cara Pengadaan :  Pelelangan Urmurm Pasca Kualifikasi

=
=

JEMIS PEMGISIAM

Entry Data Peserta

Seleksi Prakualifikasi

Pengisian Jawaban Sanggahan PO

Pengumurman Hasil PO/ Undangan

Penjelasan Umum {&anwijzing

Pembukaan aAdministrasi dan Teknis

Pengumurman Hasil Evaluasi Teknis

Jawab Sanggahan Peringkat Teknis

Penetapan Hasil Evaluasi Administrasi dan Teknis

Ewvaluasi Penawaran Harga

[
(I [ (o el (S (S el (Bl (A

Pengumuman Pemenang

—
[

Jawab Sanggahan Pemenang

=
o

Penetapan Pemenang

,_.
o

Penunjukkan Pemenang

[ Fembali ][ lagout ][ Tender Ulang
1. Klik ‘Seleksi Prakualifikasi’.

DAFTAR PENYEDIA BARANG YANG MENGIKUTI PRAKUALIFIKASI

Paket
Bidang

Cara Pengadaan

Ma, Mama Perusahaan Lulus Tidak Lulus Keterangan
1, |PT. Bangun Manusia Mandiri {:} {:}
2, |PT. Bina Manusia Karsa [ ) O]
* Simpan Data untuk menyimpan data perusahaan vang telah diganti
Kermball
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2. Input data kelulusan penyedia jasa pada lingkaran yang dipilih
(Lulus/Tidak Lulus), kemudian isi kolom keterangan jika perusahaan tsb.
tidak lulus (alasan ketidak lulusan). Klik ‘Simpan’.

3. Tampilan berikut menginformasikan input data telah disimpan. Klik
‘Kembali’.

E.3. Pengisian Jawaban Sanggahan PQ
1. Klik ‘Pengisian Jawaban Sanggahan PQ’.
2. Kiik “Isi” pada baris nama perusahaan yang memberikan sanggahan.

DAFTAR PRAKUALIFIKAST DAMN SAMGGAHAMNMY A

Mo, Mama Perusahaan Sanggahan Jawaban kKeterangan
1, |PT. Bangun Manusia Mandiri Tidak ada | | isi
2, |PT. Bina Manuszia Karsa Tidak ada | | izi

* Simpan Data untuk menyimpan data perusahaan vang telah diganti
Kermbali

3. Isi sanggahan dan jawaban pada kolom yang disediakan. Klik ‘Simpan’.
4. Tampilan berikut menginformasikan input data telah disimpan. Klik
‘Kembali’.

E.4. Pengumuman Hasil PQ / Undangan
1. Klik ‘Pengumuman Hasil PQ / Undangan

FORM PEMGESAHAM SHORTLIST PO

Mama Proyek . Pengembangan Sistem Informasi Departemen
Marma Bagian Proyek . Pengembangan Sistem Informasi Departemen
Mama Paket © Sosialisasi Sistem Informasi Proyek
Pengesahan PQ setelah sanggahan
Mo, Mama Perusahaan g - E e
Lulus Tidak Lulus Keterangan
1. |PT. Bangun Manuszia Mandiri &) &) | |
2. |PT. Bina Manusia Karsa &) ® | |
&anwijzing diadakan pada tanggal | |’f| |’f| | Jam I:' : I:l {Jam. menit)
harifbulandtabun rrax 23:59
Diadakan di | |
Batas waktu pemasukan | |f| |f| | Jam |:| : I:l (jam :menit)
penawaran harifbulanitabun max 2359
Pembukaan Penawaran | |f| |f| | Jam I:l : I:l (fam. menit)
harifbulanitabun max 23:59
Diadakan di | |
Simpan Data
Kernhall
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2. Input data kelulusan penyedia jasa setelah sanggahan PQ. Isi kolom
keterangan jika diperlukan. Input data lainnya dan klik ‘Simpan’.

3. Tampilan berikut menginformasikan input data telah disimpan. Klik
‘Kembali'.

E.5. Penjelasan Umum (Aanwijzing)
1. Klik ‘Penjelasan Umum (Aanwijzing)’.

FORM PEMGESAHAN SHORTLIST PO

Mama Proyek : Pengembangan Sistemn Informasi Departemen
Mama Bagian Proyek : Pengembangan Sistern Informasi Departemen
Mama Paket : Sosialisasi Sistem Informasi Proyek
EBatas waktu pemasulan penawaran | |Jf | |Jf | | Jarn I:I : I:I (Jam:menit)
harifbulandtabiun max 23:59
Tumnlah Peserta Aanwijzing | |

[ Simpan Data ][ Hapus ]

Kearnball

2. Input data yang diminta, dan klik ‘Kirim’.
Tampilan berikut menginformasikan input data telah disimpan. Klik ‘Kembali’.

E.6. Pembukaan Administrasi dan Teknis
1. Klik ‘Pembukaan Administrasi dan Teknis’.

SIAN KELEMGKAPAMN ADMINISTRAS
MNama Proyek . Pengembangan Sistem Informasi Departemen
Mama Bagian Proyek . Pengembangan Sistem Informasi Departemen
MNama Paket . Sosialisasi Sistem Informasi Proyek
Ma. Mama Perusahaan Kelengkapan administrasi Keterangan Kelengkapan Teknis Keterangan
1. |PT. Bangun Manusia Mandiri O Lengkap O Tidak | | O Lengkap O Tidak | ‘
Lengkap Lengkap
2. |PT. Bina Manusia Karsa @] Lengkap O Tidak | | ® Lengkap O Tidak |
Lengkap Lengkap
Jurnlah Yang Hadir l:l orang
* Simpan Data untuk menyimpan data perusahaan vang telah diganti
Simpan Data

Kernball

2. Pilih Lengkap atau Tidak untuk kolom kelengkapan Administrasi dan
Teknis, serta isi keterangan jika ada, kemudian isikan jumlah peserta yang
hadir, dan klik ‘Simpan’.

3. Tampilan berikut menginformasikan input data telah disimpan. Klik
‘Kembali'.

E.7. Pengumuman Hasil Evaluasi Teknis
1. Klik ‘Pengumuman Hasil Evaluasi Teknis'.
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PEMGIRIMAMN HASIL EVALUAST ADMINISTRASI DAN TEKMIS

Mama Unit Kerja : Pusat Data Dan Informasi Publik
Mama Proyek : Pengembangan Sistem Informasi Departemen
Mama Bagian Proyek : Pengembangan Sistem Informasi Departemen
Mama Paket : Sosialisasi Sistem Informasi Proyek
Bidang Pekerjaan ¢ KONSULTAMN
Milai Ambang Batas © FE,EO
i Administrasi _— :
Ma. Nama Penyedia Milai Data Teknis
Jasa Keabsahan Keterangan
PT. B M i
1. Mand?r?gun =nuss O sush {:} Tidak 76,50
PT. Bina M [
2. Karsalna anass ® zysh O Tidak 76.00

[ Simpan Data ][ Feset ]

2. lIsi/pilih data yang diminta: () Syah () tidak kemudian isikan keterangan

berikut nilai data teknis

3. Tampilan berikut menginformasikan input data telah disimpan. Klik

‘Kembali’.

E.8. Jawab Sanggahan Peringkat Teknis

1. Klik ‘Jawab Sanggahan Peringkat Teknis’.

DAFTAR EVALUAST DAMN SANGGAHAM

Mo, Mama Perusahaan Sanggahan Jawaban kKeterangan

1, |PT. Bangun Manusia Mandiri Tidak ada | izi

2, |PT. Bina Manuszia Karza Tidak ada izi
KMernball

2. Kiik “Isi” pada baris perusahaan yang memberikan sanggahan.
3. lIsi kolom sanggahan dan jawaban, dan klik ‘Simpan’.
4. Tampilan berikut menginformasikan input data telah disimpan. Klik

‘Kembali’.

E.9. Penetapan Hasil Evaluasi Adm dan Teknis
1. Klik ‘Penetapan Hasil Evaluasi Adm dan Teknis’.
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PEMETAPAN HASIL EVALUAST ADMINISTRASI DaN TEKMIS

Marma Unit Kerja : Pusat Data Dan Informasi Publik

Mama Proyek ¢ Pengembangan Sistem Informasi Departemen

Mama Bagian Proyek ¢ Pengembangan Sistem Infarmasi Departemen

Mama Paket i Sosialisasi Sistem Informasi Proyek

Bidang Pekerjaan ¢ KOMNSULTAMN

: Administrasi I .
Mo, | Mama Penyedia Jasa Milai Data Teknis
Keabsahan Keterangan

PT. Bangun Manusia

Mandiri D Swah O Tidak Svah 76,00

2, |PT. Bina Manusia Karza @ Syah O Tidak Syah ??50

Tanggal Pembukaan Biaya | |f| |f| | Ll I:l : I:l (jam:menit) max
harifbulanftabun 23159

Tempat | |

[ Simpan Data, ][ Feset ]
2. Pilin/isi data yang diminta: (1) Administrasi (syah/tidak syah), (2)
Keterangan, (3) Nilai DT (Data Teknis), (4) Tanggal, waktu dan tempat

Pembukaan Biaya.
3. Tampilan berikut menginformasikan input data telah disimpan. Klik

‘Kembali’.

E.10. Evaluasi Penawaran Harga
1. Klik ‘Evaluasi Penawaran Harga’.

FORM PEMGESAHAM SHORTLIST PO

Mama Proyek . Pengembangan Sistem Informasi Departemen
Mama Bagian Proyek . Pengembangan Sistem Informasi Departemen
Mama Paket . Sosialisasi Sistem Informasi Proyek
[*1 Mazukkan nilai penawaran angka zaja.tanpa formmat rupiah (contoh 110000000007
Mo, |Mama Perusahaan Milai Penawaran Keterangan
1. [PT. Bangun Manusia Mandiri |1 a7500000 | | |
2, |PT. Bina Manusia Karsa |1 497500000 | | |

[ Simpan Data ][ Feset ]

Kernball

2. lIsi nilai penawaran dari masing-masing perusahaan dan keterangannya
jika ada, dan Klik ‘Simpan’.
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3. Tampilan berikut menginformasikan input data telah

‘Kembali’.

E.11. Pengumuman Pemenang
1. Klik ‘Pengumuman Pemenang’

disimpan.

Klik

PEMNGUMUMAN PEMEMAMNG
Mama Unit Kerja  Pusat Data Dan Informasi Publik
Mama Proyek : Pengembangan Sistem Informasi Departemen
Mama Bagian Proyek : Pengembangan Sistem Informasi Departemen
Mama Paket . Sosialisasi Sistem Informasi Proyek
Bidang Pekerjaan C KONSULT AN
Milai Ambang Batas © 75,50
Tanggal Sekarang © Jumat, 15 September 2007
Mo, Mama Penyedia lasa Hilai Teknis Harga Penawaran Peringkat

{Dalam ribuan)

1, |PT. Bangun Manusia Mandiri K]

|1B?EDDDDD |

2|

2, |PT. Bina Manusia Karsa 77,5

|19?EDDDDD |

[

[ Simpan Data ][ Feseat ]

2. lIsi peringkat pemenang untuk penyedia jasa, dan klik ‘Simpan’.
3. Tampilan berikut menginformasikan input data telah disimpan. Klik

‘Kembali'.

E.12. Jawab Sanggahan Pemenang
1. Klik ‘Jawab Sanggahan Pemenang’.

MAR SANGGAHAN PEMEMAMNG

Ma. Marma Perusahaan

Sanggahan

1. PT. Bangun Manusia Mandiri

isi

2, PT. Bina Manusia kKarsa

i=i

2. Kiik “Isi” pada baris perusahaan yang memberikan sanggahan.
3. lIsi sanggahan dan jawaban, dan klik ‘Simpan’.
4. Tampilan berikut menginformasikan input data telah disimpan. Klik

‘Kembali’.

E.13. Penetapan Pemenang
1. Klik ‘Penetapan Pemenang’.
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PEMETAPAMN DAN PENGESAHAN PEMENAMNG

Mama Unit Kerja
Marma Proyek

Mama Bagian Proyek
Marma Paket

Bidang Pekerjaan
Milal Ambang Batas

Tanggal Sekarang

Pusat Data Dan Informasi Publik

Pengembangan Sistem Informasi Departemen

Pengembangan Sistem Informasi Departemen

Sosialisasi Sistem Informasi Proyek
KOMNSULT AN

75,50

: Jumat, 15 September 2007

Harga Penawaran

Mao. Mama Penyedia Jasa Milai Teknis (Dalam ribuan) Peringkat
1. |PT. Bangun Manusia Mandiri 7a 187500000 ¢
2, |PT. Bina Manusia Karza 7,5 197500000 1

[ Simpan Data ][ Feset ]

2. Isi peringkat pemenang untuk penyedia jasa, dan klik ‘Simpan’.
3. Tampilan berikut menginformasikan input data telah disimpan. Kilik

‘Kembali’.

E.14. Penunjukan Pemenang

1. Klik ‘Penunjukan Pemenang'.
2. lIsi data yang diminta. Untuk kolom isian No. NOL Landing Agency dan Tgl

NOL Landing Agency dapat dikosongkan jika tidak ada.
3. Tampilan diatas menginformasikan input data telah disimpan. Klik

‘Selesai’.

1. Klik ‘Penunjukan Pemenang'.

MNarma Proyek
Bagian Proyek

Bl b=

Mo, Surat Penunjukkan Pemenang
Tyl. Surat Penunjukkan Pemenang
4. Mo MOL Landing Agency
Togl. MOL Landing Agency

8. Mama Perusahaan

Alamat Perusahaan

NPWP Perusahaan
7. Jangka WWaktu Pelaksanaan

8 Harga Hasil Megogiasi

MNama Paket Pekerjaan yang dilelangkan

Sl28 4 2005 | Fommat hebindthn

/| M Format hi'bin'thn

. PT. Rekomputindo Jaya
- | JI. Baya Ciledug Mo. 45

-1 007.245.879.007-01
- (160 Han
Rp. 3790000000]

. Pengembangan Sistern Infarmasi Departemen
: Pengembangan Sistern Infarmasi Departemen
. Pengadaan Barang Penunjang Sistem Informasi Departemen

© | 023-04/pusdatingv/2005

Simpan

F. PENGISIAN DATA UNTUK PANITIA LELANG (Pelelangan

Pasca Kualifikasi)
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Contoh pengisian data untuk panitia lelang berikut ini adalah untuk Paket dengan
Bidang Pekerjaan PENGADAAN BARANG/JASA PEMBORONGAN/ JASA
LAINNYA dan Cara Pengadaan Pelelangan Umum Pasca Kualifikasi.

PENGISIAN DATA UNTUK PAMITIA LELANG PASCAKUALIFIKASI

Paket 1 Pelatihan kompuker

Bidang ¢ KOMSULTAM

Zara Pengadaan 1 Pelelangan Urnurn Pascakualifikasi
Mo, JEMIS PEMNGISIAMN

Entry Data Peserta
Penijelasan Lmun (Aanwijzing

Evaluasi Penawaran Harga

Pengqumuman Pemenang

Jawab Sanqoahan Pemenand

Penetapan Pemenang

S

Penunjukkan Pemenang

F.1. Entry Data Peserta
Klik ‘Entry Data Peserta’ kemudian isikan nama-nama perusahaan yang telah
mendaftar pada paket pelelangan ini (lihat gambar berikut)

Masuikkan MNarma . [Cv. Cipta Mandiri
Perusahaan
Tambah Data ][ Kembali
Ma, Mama Parusahaan Edit Data Hapus Drata

* Hapus Data untuk menghapus data peserta CTI
Update Data untuk menvimpan data perusahaan yvang telah diganti

F.2. Undangan Aanwijzing dan Penawaran

1. Klik ‘Undangan Aanwijzing dan Penawaran’.
2. lIsi data yang diminta dan klik ‘Simpan’.
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3. Tampilan diatas menginformasikan input data telah disimpan. Klik
‘Kembali'.

PEMGUMUMAN HASIL PO

Palek ¢ Pelatihan komputer
Bidang v KOMSULTAM
Cara Pengadaan : Pelelangan Umum Pascakualifikasi
Pengesahan P setelah sanggahan
Mo, Mama Perusahaan
Stakus Lulus keterangan

24 |11 [zo07

fanwiizing diadakan pada tanggal Jam |13 100 (jam:menit) mazx 23:59

harifbulanstabun
Aula

Diadakan di

Batas wakku pemasukan penawaran 27 f11 112007 Jam |11 2100 (jam:menit) max 23:59
harifbulanstabun

Pemnbukaan Penawaran 27 1 112007 Jam |13 ;00 {jam:menit) mazx 23:59
hari/bulan/tabun

Aula

Diadakan di

* Simpan Daka -- = untuk menvimpan data perusahaan vang telah diganti

[ Simpan Data ][ Kembali

F.3. Evaluasi Penawaran Harga
1. Klik ‘Evaluasi Penawaran Harga'.
2. Isi nilai penawaran yang diajukan oleh masing-masing perusahaan, dan
keterangan (jika ada). Klik ‘Simpan’.
3. Tampilan diatas menginformasikan input data telah disimpan. Klik
‘Kembali’.

Infokom dan PDE Pemko Medan



User Manual e-Procurement Pemko Medan 2007

PENGISIAN HASIL EVALUASI PENAWARAN HARGA

Marna Proyek : Pengembangan Sistem Informasz Depatemen
harna Sagpro . Pengembangan Sistem Informasi Departemen
Marna Paket : Pengadsan Barang Penunjang Sistem Informasi Departemen

[*] masukkan nilal penawaran angka saja, tanpa format ropiah (contoh @ 100000000)
Nama Perusahaan Nilai Penawaran

1. PT. Jaya Makmur 3B1R00000D

2. 0. Elektra Ahadi
3. PT. Komputindo
4. Y. Inti Kampurindo Pratama
4. PT. Rekomputindo Jaya 3730000000

6. PT. S&H Pratama (3090000000 |

F.4. Pengumuman Pemenang
1. Klik ‘Pengumuman Pemenang’.

2. lIsi kolom peringkat pemenang, dan klik ‘simpan’.

Kelerangan

3. Tampilan berikut menginformasikan input data telah disimpan. Klik

‘Kembali’.
PENGISIAN PERINGKAT PEMENANG
Mama Froveak . Pengembangan Sistem Informasi Departemen
hama Paket - Pengadaan Barang Penunjang Sistem Informasi Departemen
Tanggal Sekarang . Saturday, Apl 16, 2005

R

1. PT. Jaya hlakmur

. CW. Elektra Abadi

. PT. Kamputindo

. CW. Inti Komputindo Pratams

. PT. Rekomputindo Jaya

m M = W R

- PT. 58H Pratama

F.5. Jawab Sanggahan Pemenang
1. Klik ‘Jawab Sanggahan Pemenang’.

35815000
3005000
3795000
3810000
3750000
3850000

Simpan

H CICIEEEE
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2. Klik “Isi” pada baris nama perusahaan yang memberikan
sanggahan.

PENYEDLA JASA DAV SANGGAHAN

Mama Provek : Pengembangan Sistern Informasi Departernen
Mama Palcet  : Pengadaan Barang Penunjang Jistemn Informasi Departernen

m
1
2
3
4
5
6

IT Eekompuhndo Jaya

PT Eomputinde Isi
V. Elektra Abad It
CV. Int K omputindo Pratama =
ET Jaya Maloonr Lzt
FT S&H Pratama Isi

Hetnksali

3. Isi sanggahan dan jawaban, dan klik ‘Simpan’.

FORM PENGISIAN JAWABAN PANITIA ATAS SANGGAHAN PENYEDIA JASA

Mama Proyek . Pengembangan Sistem Informasi Departemen

Mama Paket : Pengadaan Barang Penunjang Sistern Infermasi Departemen
lama Perusahaan . PT Rekomputindo Jaya

Sangaahan . |apa wang menjadi syarat penentuan peringkat?
Jawaban . |spesifikasi dan biays

Simpan

4. Tampilan berikut menginformasikan input data telah disimpan. Klik ‘Kembali’.

F.6. Penetapan Pemenang
1. Klik ‘Penetapan Pemenang’.
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2. Isi peringkat pemenang, dan klik

‘Pengesahan’.

Mama Proyek
Mama Paket

PENGESAHAN PERINGKAT PEMENANG

Pengembangan Sistern Informast Departemen
Pengadaan Barang Penunjang Sistem Informast Departemen

Nama Perusahaan Harga Penawaran (Ribuan | Peringkat
Rupiah)

PT. Jaya Malcmur

CV. Elektra Abadi

PT. Eomputindo

CV. Intt Eomputindo Pratama
PT. Fekomputindo Jaya

PT. S&H Pratama

3815000 3
3805000 3
3795000 2
3810000 4
3790000 i
3850000 I3

Pengezahan

3. Tampilan berikut menginformasikan input data telah disimpan. Klik ‘Kembali’.

F.7. Penunjukan Pemenang

oLl

2. Klik ‘Penunjukan Pemenang'.
3. lIsi data yang diminta. Untuk kolom isian No. NOL Landing Agency dan Tgl
NOL Landing Agency dapat dikosongkan jika tidak ada.

Mara Proyek

Bagian Proyek

MNama Paket Pekerjaan yang dilelangkan
Mo Surat Penunjukkan Pemenang

Tal. Zurat Penunjukkan Pemenang
Ma. MOL Landing Agency
Tagl. MOL Landing Agency

MNama Perusahaan

Alamat Perusahaan

NPWP Perusahaan

Jangka Waktu Pelaksanaan

Harga Hasil Megosiasi

: Perngembangan Sistern Infarmasi Depattemen
. Pengembangan Sistern Infarmasi Departemen
- Penpadaan Barang Penunjang Sistemn Informasi Departemen

- | 023-04/pusdatinvi2005

128 W4 2005 | Format hebindthn

/| i Format he'binfthn

. PT. Rekomputinda Jaya
| JI Raya Ciledug Mo, 45

- | 007.245.879.007-01

- [160 Han
I 3730000000

4. Tampilan berikut menginformasikan input data telah disimpan. Klik

‘Selesai’.

G. TENDER ULANG
Oleh karena sesuatu hal (sebagaimana ditetapkan dalam Keppres Rl No.
80/2003 tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah),
maka pelaksanaan tender ulang dapat dilakukan dengan cara :
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1. Klik pada paket yang akan di tender ulang, kemudian klik tombol “Tender
Ulang” , akan muncul tampilan seperti dibawah ini

[ Marna Paket ¥ang Ingin 0 Tender Ulang

1. |Pengadaan alat kulis kantor

Pengembangan siskem informasi departemen

2
3. |Pelatihan komputer
4

Pembuatan Sistem Informasi Pegawa

2. Isi data yang diminta, dan klik ‘Simpan Data.

TEMDER ULAMG PAKET

Paket i Pembuatan Sistem Informasi Pegawai
Eidang o KOMNSULTAM
Cara Pengadaan i Pelelangan Umum Prakualifikasi

Alasan Tender Ulang

Tanggal pengquruman

karan ! ! harifbulansftahun
Ciumumkan di Media

Harian

Tanggal mulai pendaftaran ! ! harifbulanftabun
Tanggal akhir pendaftaran ! ! harifbulanftabun

Lokasi Diadakan Lelang

[ Simpan Data ][ Fembali ]

3. Klik tombol ‘kembali’ jika data telah tersimpan.

. GANTI PASSWORD PANITIA LELANG

Userid dan password berlaku untuk semua aplikasi pengisian Informasi Proyek
(Inffo Umum, CTI maupun Semi e-Proc). Karena itu, merubah password di
salah satu aplikasi berarti merubah password untuk semua aplikasi
lainnya.

1. Klik ‘Ganti Password’.

2. Masukkan password lama Anda, kemudian ketikkan pasword baru yang
diinginkan dan kemudian ketikkan lagi pasword baru tersebut di kolom konfirmasi
password baru. Klik ‘Update Password’
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3. Tampilan berikut menginformasikan password baru telah disimpan. Kilik
‘Kembali'.
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